
 

  ประกาศโรงเรียนบางปะกอกวิทยาคม 

เรื่อง  แนวปฏิบัติและแผนการดำเนินงานบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

ภายใต้โครงการส่งเสริมการเรียนรู้ขั้นพื้นฐานทุกท่ีทุกเวลา (Anywhere Anytime) 

........................................................... 

 ตามที่ ส ำนั กงานคณ ะกรรมการการศึกษาขั้ น พ้ื นฐานได้ จั ดสรรงบปร ะมาณ รายจ่ าย                      

ประจำ ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ ให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๑ ดำเนินการ

เช่าใช้อุปกรณ์การเรียนการสอนสำหรับครูและนักเรียน ภายใต้โครงการส่งเสริมการเรียนรู้ขั้นพ้ืนฐานทุกที่ทุกเวลา 

เพ่ือส่งเสริมการจัดการเรียนการสอนอย่างมีประสิทธิภาพตามมาตรฐาน ๑ อำเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ ให้นักเรียน

เป็นผู้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษที่ ๒๑ เกิดความก้าวหน้าทางการศึกษา และเสริมสร้างสังคมแห่งการเรียนรู้           

และสามารถเข้าถึงการศึกษาทีม่ีคุณภาพได้อย่างทัว่ถึง 

 โรงเรียนบางปะกอกวิทยาคมเป็นโรงเรียนที่ได้รับการจัดสรรอุปกรณ์การจัดการเรียนการสอน

ดังกล่าว เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ           

พ.ศ. ๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบกับหนังสือสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร  

เขต ๑ ที่ ศธ ๐๔๒๗๐/ว๕๑๙ ลงวันที่ ๒๖ มกราคม ๒๕๖๙ จึงได้จัดทำประกาศแนวปฏิบัติและแผนการดำเนินงาน

บริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนภายใต้โครงการส่งเสริมการเรียนรู้ขั้นพ้ืนฐานทุกที่ทุกเวลา (Anywhere 

Anytime) ขึ้น เพ่ือให้ครู นักเรียน ผู้ปกครอง และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องสามารถใช้งานและดูแลรักษาอุปกรณ์การเรียน

การสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพและปลอดภัย อันก่อให้เกิดประโยชน์กับการจัดการเรียนรู้และพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา ดังนี้ 

๑. คำนิยาม 

๑.๑ ผู้ใชง้าน หมายถึง ครู และนักเรียนของนักเรียนโรงเรีบนบางปะกอกวิทยาคมที่ใช้งานอุปกรณ์การเรียน 

การสอน 

 ๑.๒ ผู้ให้เช่า หมายถึง ผู้ให้บริการเช่าใช้อุปกรณ์การเรียนการสอน 

๑.๓ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน หมายถึง คร ูและนักเรียนโรงเรียนบางปะกอกวิทยาคมที่ยืมอุปกรณ์           

การจัดการเรียนการสอนในการใช้งาน 

๑.๔ อุปกรณ์การเรียนการสอนเสียหาย หมายถึง สภาพของอุปกรณ์การเรียนการสอนชำรุด บกพร่อง หรือ           

ไมส่ามารถใช้งานได้ตามปกติ ไม่ว่าจะเกิดจากการเสื่อมสภาพตามอายุการใช้งาน การกระทบ การกระแทก อุบัติเหตุ 

การใช้งานผิดวิธี หรือเหตุสุดวิสัยใด ๆ เช่น 

 ๑.๔.๑ กรณอุีปกรณ์การเรียนการสอนทีม่ีบานพับ เช่น บานพับหลุด เสียหาย ไม่สามารถใช้งานได้ 

         /๑.๔.๒ ช่องเชื่อมต่ออุปกรณ์... 



 ๑.๔.๒ ช่องเชื่อมต่ออุปกรณ์ไม่สามารถใช้งานได้ 

 ๑.๔.๓ ช่องเสียบสายชาร์จไม่สามารถใช้งานได้ 

 ๑.๔.๔ Touch , Tochpad หรือ Touch Screen ไม่สามารถใช้งานได ้

 ๑.๔.๕ แบตเตอรี่เสื่อมสภาพจนความจุสูงสุดลงต่ำกว่าร้อยละ ๕๐ ของความจุสูงสุดตัง้ต้น 

 ๑.๔.๖ จอแสดงผลมีจุด รอยด่าง หรือเป็นเส้น ที่เห็นได้ชัดเจนตั้งแต่ ๓ จุดขึ้นไป 

๑.๕ เสียหายจากการใช้งานตามปกติ หมายถึง ความเสียหายที่เกิดข้ึนภายใต้เงื่อนไขการใช้งานที่ถูกต้องตาม    

คำแนะนำของผู้ผลิต หรือเกิดขึ้นจากการใช้งานทั่วไปในชีวิตประจำวัน โดยไม่ได้มีการใช้งานผิดวิธี ดัดแปลง หรือ

ประมาทเลินเล่อ เช่น 

 ๑.๕.๑ จอภาพไม่แสดงผลหลังจากเปิดเครื่อง 

๑.๕.๒ อุปกรณ์เปิดไม่ติดหลังจากเสียบสายชาร์จมากกว่า ๓๐ นาท ี

๑.๕.๓ อะแดปเตอร์ (Adapter) ไม่ทำงาน โดยเมือ่เสียบชาร์จอุปกรณ์การเรียนการสอนแล้วไม่ข้ึน 

สถานะกำลังชาร์จ 

๑.๕.๔ กรณีไมค์หรือลำโพง ใช้งานไม่ได ้

๑.๕.๕ ปุ่มเปิด – ปดิเครื่อง เพ่ิม – ลดเสียง ไม่สามารถใช้งานได้ 

๑.๕.๖ ปุ่มบนคีย์บอร์ดกดไม่ตดิ 

๑.๕.๗ ปากกาไม่เชื่อมต่อกับอุปกรณ ์

๑.๖ เสียหายจาการใช้งานไม่ปกติ หมายถึง ความเสียหายของอุปกรณ์การเรียนการสอนที่เกิดจากการใช้งาน  

ที่ไม่เป็นไปตามคู่มือการใช้งานที่มาพร้อมกับอุปกรณ์ที่ ให้ เช่าตามคำแนะนำของผู้ผลิต จงใจกระทำให้เกิด                

ความเสียหาย หรือการใช้งานที่ประมาทเลินเล่อ ซึง่ส่งผลให้อุปกรณเ์กิดความชำรุด บกพร่อง หรือใช้งานไม่ได ้

๑.๗ สูญหายโดยสจุริต หมายถึง การสูญหายของอุปกรณ์การเรียนการสอนที่เกิดขึ้นโดยไม่มีเจตนาทุจริต            

ไม่มีการยักยอก ซ่อนเร้น หรือจำหน่าย และเกิดขึ้นภายใต้สถานการณ์ที่ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนได้ใช้                       

ความระมัดระวังตามสมควรแล้ว แตย่ังคงไม่สามารถป้องกันการสูญหายนั้นได้  

 ๑.๗.๑ อุปกรณ์การเรียนการสอนสูญหายจากการโจรกรรม เช่น การมีร่องรอยงัดแงะหรือหลักฐาน 

การโจรกรรม 

 ๑.๗.๒ อุปกรณ์การเรียนการสอนสูญหายจากการถูกจี้ปล้น เช่น มีหลักฐานเป็นภาพถ่าย วีดีโอ  

หรือภาพจากกล้องวงจรปิด เป็นต้น 

๑.๘ สูญหายโดยไม่สจุริต หมายถึง การสูญหายของอุปกรณ์การเรียนการสอนที่เกิดจากการกระทำหรือ                

ความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงของผู้ยืมอุปกรณ์ หรือเกิดจากการกระทำโดยมีเจตนาไม่สุจริต เช่น การยักยอก 

ปกปิด ซ่อนเร้น จำหน่าย หรือปล่อยปละละเลยจนเป็นเหตุให้อุปกรณ์สูญหาย และไม่สามารถแสดงเหตุผลหรือ

หลักฐานทีเ่ชื่อถือได้เพ่ือแสดงความบริสุทธิ์ของผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

 

 

 

 

         /๒. ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง บทบาท... 



๒. ผูมี้ส่วนเกี่ยวข้อง บทบาท แนวปฏิบัติและข้อกำหนด 

ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง บทบาทหน้าที่ แนวปฏิบัติและข้อกำหนด 

ข้าราชการครู ผู้ใช้งาน และผู้ยืมอุปกรณ์

การเรียนการสอน 

- ดูแลรักษาอุปกรณ์การเรียนการสอนเสมือนเป็นทรัพย์สินของ

ทางราชการ 

- ใช้อุปกรณ์การเรียนการสอนเพ่ือการศึกษาเท่านั้น 

- ยืนยันตัวตนผ่านแพลตฟอร์มการจัดการเรียนรู้แห่งชาติ 

(NDPL)  

- รับผิดชอบค่าใช้จ่ายกรณีอุปกรณ์เสียหายจากการใช้งานไม่

ปกติหรือสูญหายโดยไม่สุจริต 

- ส่งคืนอุปกรณ์การเรียนการสอนเมื่อครบกำหนด ย้าย เปลี่ยน

ตำแหน่ง หรือพ้นจากราชการ 

นักเรียนระดับชั้น

มัธยมศึกษาตอน

ปลาย 

ผู้ใช้งาน และผู้ยืมอุปกรณ์

การเรียนการสอน 

- ดูแลรักษาอุปกรณ์การเรียนการสอนเสมือนเป็นทรัพย์สินของ

ทางราชการ 

- ใช้อุปกรณ์การเรียนการสอนเพื่อการศึกษาเท่านั้น 

- ยืนยันตัวตนผ่านแพลตฟอร์มการจัดการเรียนรู้แห่งชาติ 

(NDPL)  

- ผู้ปกครองรับทราบและร่วมลงนามในแบบฟอร์มการยืม 

- รับผิดชอบค่าใช้จ่ายกรณีอุปกรณ์เสียหายจากการใช้งานไม่

ปกติหรือสูญหายโดยไม่สุจริต 

- ส่งคืนอุปกรณ์การเรียนการสอนเมื่อครบกำหนด ย้าย ลาพัก

การเรียน ลาออก หรือกรณีอ่ืน ๆ ตามดุลยพินิจของโรงเรียน 

๓. แผนการดำเนินงานและข้ันตอนการปฏิบัติ 

 ๓.๑ ประชุมชี้แจงนักเรียน ระหว่างวันที่ ๑๘ - ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๙ คาบประชุมระดับ 

 ๓.๒ ประชุมชี้แจงผู้ปกครอง วันอาทิตย์ที ่๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๙ 

 ๓.๓ ส่งมอบอุปกรณ์การเรียน ระหว่างวันที่ ๒๕ - ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๙ 

๔. เงื่อนไขการใช้งานอุปกรณ์การเรียนการสอน 

 ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้อย่างเคร่งครัด 

 ๔.๑ ใช้อุปกรณ์การเรียนการสอนเพื่อการศึกษาเท่านั้น 

๔.๒ หา้มดัดแปลง ซ่อมแซม แก้ไข หรือจัดหาอุปกรณ์อ่ืนมาทดแทน โดยไม่ได้รับความยินยอมจากผู้เช่า             

หากตรวจพบภายหลัง ผู้ยืมจะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายทั้งหมด 

         /๔.๓ ห้ามใช้อุปกรณ์การเรียน... 



๔.๓ ห้ามใช้อุปกรณก์ารเรียนการสอนเพ่ือการละเมิดลิขสิทธิ์หรือกระทำการที่ขดัต่อกฎหมาย 

๔.๔ ห้ามเข้าเว็บไซตห์รือแอพพลิเคชันที่ไม่เหมาะสม เช่น สื่อลามกอนาจาร การพนัน หรือเนื้อหาที่ส่งเสริม 

ความรุนแรง 

๔.๕ ห้ามติดตั้งซอฟตแ์วร์ที่ไม่ได้รับอนุญาตหรือไม่เก่ียวข้องกับการเรียนการสอน 

๔.๖ หลีกเลี่ยงการวางอุปกรณ์การเรียนการสอนใกล้น้ำ ความร้อน หรือสถานที่อันอาจก่อให้เกิดอันตรายหรือ 

สญูหาย 

๕. แนวทางปฏิบัติ 

 ๕.๑ การยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

 ๕.๑.๑ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนแจกแบบฟอร์มการยืมอุปกรณ์ 

การเรียนการสอน (AWAT-๐๓) 

 ๕.๑.๒ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนกรอกแบบฟอร์มการยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนพร้อม        

ลงลายมือชื่อ กรณีผูย้ืมเป็นนักเรียนต้องได้รับความยินยอมและลงนามจากผู้ปกครองนักเรียน 

 ๕.๑.๓ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

๕.๑.๔ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนส่งมอบอุปกรณ์การเรียนการสอน 

ให้กับผู้ยืมอุปกรณ ์

๕.๑.๕ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนให้คำแนะนำในการลงทะเบียน                    

การใช้งานเบื้องต้นให้กับผู้ยืม โดยบัญชีอีเมลโดเมนเนม ndlp.go.th สำหรับการเขา้ใช้งานอุปกรณ์การเรียน 

การสอน ซึ่งผู้ใช่แต่ละคนต้องทำการยืนยันตัวตนผ่าน https://ndlp.go.th 

๕.๑.๖ ผู้ให้เช่าดำเนินการลงทะเบียน SIM / e-SIM ผ่านระบบให้กับผู้ยืมอุปกรณ ์

๕.๑.๗ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนจัดทำทะเบียนควบคุมทรัพย์สิน  

และระบบการแจ้งปัญหาการใช้งาน 

 ๕.๒ การคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน 

 ๕.๒.๑ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนนำอุปกรณ์การเรียนการสอนตามใบยืมส่งคืน พร้อม              

กรอกแบบฟอร์มการคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน (AWAT-๐๕) 

 ๕.๒.๒ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนตรวจสอบสภาพการใช้งาน 

  ๕.๒.๒.๑ กรณีใช้งานได้ปกติให้ดำเนินการตามข้อ ๕.๒.๓ 

  ๕.๒.๒.๒ กรณไีม่สามารถใช้งานได้ 

๑) คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน แจ้งปัญหาการใช้งาน 

ผ่านระบบหรือแบบฟอร์มการแจ้งปัญหาการใช้งานอุปกรณ์การเรียนการสอน (AWAT-๐๔) 

๒) ผู้ให้เช่าตรวจสอบความเสียหาย 

๓) ผู้ให้เช่าประเมินค่าใช้จ่าย 

๔) ผู้ยืมชำระค่าใช้จ่าย 

๕) ผู้ให้เช่าเปลี่ยนอปุกรณ์การเรียนการสอนให้ผู้เช่า 

 

         /๕.๒.๓ ระยะเวลาการคืน... 



  

 ๕.๒.๓ ระยะเวลาการคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน 

๕.๒.๓.๑ กรณนีักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖ ให้ส่งคืนก่อนสอบปลายภาคเรียนที่ ๒               

ของ ปทีี่สำเร็จการศึกษา 

๕.๒.๓.๒ กรณีนักเรียนย้ายโรงเรียนให้ส่งคืนก่อนรับหนังสือส่งตัว 

๕.๒.๓.๓ กรณีอ่ืน ๆ ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียน 

การสอน โดยโรงเรียนรับคนืไว้จนกว่าจะมีผู้ยืมรายใหม่หรือส่งคืนให้กับผู้ให้เช่า เมื่อหมดระยะเวลาตามสัญญาเช่า 

๕.๒.๔ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน รับคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน 

และบนัทึกข้อมูลในระบบควบคุมทรัพย์สิน หรือแจ้งผู้ให้เช่าบันทึกข้อมูลในระบบควบคุมทรัพย์สิน 

 ๕.๓ การแจ้งปัญหาการใช้งาน กรณีอุปกรณ์การเรียนการสอนชำรุด เสียหาย หรือเสื่อมสภาพ 

  ๕.๓.๑ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอนแจ้งปัญหาการใช้งานผ่านระบบ 

  ๕.๓.๒ ผู้เช่าตรวจสอบคำขอการแจ้งปัญหาการใช้งานและวิเคราะห์ความเสียหายจากการใช้งาน 

   ๕.๓.๒.๑ ผู้ให้เช่าตรวจสอบปัญหาแล้วเป็นความเสียหายจากการใช้งานปกติ 

    ๑) ผู้ให้เช่าดำเนินการตรวจสอบและแก้ไขปัญหาผ่านทางออนไลน์ (Online) 

๒) กรณไีม่สามารถดำเนนิการแก้ไขได้ ผู้ให้เช่าต้องดำเนินการซ่อมแซมหรือ 

เปลี่ยนอปุกรณ์การเรียนการสอนให้กับผู้เช่า  

๓) ผู้ยืมติดตามสถานการณ์แก้ไขปัญหาผ่านระบบควบคุมทรัพย์สิน และ 

การแจ้งปัญหาการใชง้าน 

๔) ผู้ยืมไมต่อ้งรับผิดชอบค่าใช้จ่าย 

๕.๓.๓ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนบันทึกปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

ควบคุมทรัพย์สิน หรือแจ้งผู้ให้เช่าบันทึกปรับปรุงข้อมูลในระบบควบคุมทรัพย์สิน 

 ๕.๔ การแจ้งปัญหาการใช้งาน กรณีสูญหาย 

 ๕.๔.๑ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน แจ้งความอุปกรณ์การเรียนการสอนสูญหาย ณ สถานีตำรวจ 

ท้องที่เกิดเหตุ 

๕.๔.๒ ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน นำใบแจ้งความพร้อมหลักฐานยื่นต่อคณะกรรมการบริหาร 

จัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

๕.๔.๓ คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอนพิจารณาตัดสินกรณีสูญหายร่วมกับ 

ผู้แทนของผู้ให้เช่า 

 ๕.๔.๓.๑ กรณีตัดสินได้ ดำเนินการตามข้อ ๕.๔.๔ 

๕.๔.๓.๒ กรณตีัดสินไม่ได้ ให้คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

อุทธรณไ์ปยังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

๕.๔.๔ กรณีสูญหายโดยสุจริตให้ดำเนินการดังนี้ 

 ๕.๔.๔.๑ ผู้ให้เช่าต้องจัดหาอุปกรณ์การเรียนการสอนที่มีประสิทธิภาพเทียบเท่าหรือดีกว่า 

 

         /มาทดแทนอุปกรณ์การเรียน... 




